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Zasady funkcjonowania programu ERASMUS+ w Politechnice Warszawskiej
w roku akademickim 2018/2019
WYJAZDY NA PRAKTYKI

Zasady ogoélne

1. Realizacja projektu mobilnosci studentéw i pracownikéw uczelni w ramach programu
ERASMUS+ Akcja 1 KA103 zajmuje si¢ Uczelniana Agencja Programéw
Edukacyjnych Centrum Wspélpracy Migdzynarodowej PW (UAPE CWM PW).

2. Informacje o mozliwosci wyjazdu na praktyke w ramach programu ERASMUS+ sa
publikowane przez Centrum Wspolpracy Migdzynarodowej PW na stronie
internetowej www.cwm.pw.edu.pl oraz przez poszczegélne wydzialy na stronach
internetowych i na tablicach ogloszen.

3. Praktyki moga by¢ realizowane we wszystkich krajach Unii Europejskiej, ktore sa
uprawnione do realizacji programu ERASMUS+.

4. Praktyki moga mieé miejsce w zagranicznych instytucjach, przedsigbiorstwach,
firmach, placoéwkach naukowo-badawczych i innych (pracownie architektoniczne,
muzea, biblioteki, etc.). Praktyke mozna odby¢ takze na uczelni wyzszej, jednak musi
ona posiadaé KARTE ECHE (Erasmus Charter for Higher Education) przyznang
przez Komisje Europejska, wazng w roku akademickim 2018/2019, uprawniajaca do
uczestnictwa w programie.

5. Praktyka nie moze by¢ realizowana w instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach
zarzadzajacych programami Unii Europejskiej ani w placowkach dyplomatycznych
ojczystego kraju studenta.

6. Miejsce praktyki student moze znalezé samodzielnie lub moze skorzystaé
z bazy pracodawcéw, do ktérej dostep otrzyma z UAPE, po zakonczeniu rekrutacji
i dostarczeniu dokument6éw aplikacyjnych do biura UAPE.

7. Pobyt praktykanta w instytucji partnerskiej moze by¢ rozpoczety i zakonczony
w okresie pomiedzy 1 lipca 2018 a 30 kwietnia 2020. Minimalny okres pobytu to 2
miesigce, a maksymalny — 12 miesigcy (przy zaloZeniu, Ze 1 miesiac = 30 dni).

8. Pobyt w instytucji partnerskiej moze mie¢ miejsce wylacznie w celu odbywania
praktyki w pelnym wymiarze godzin pracy (full-time placement) uzgodnionym
z instytucja przyjmujaca.

9. Nie dopuszcza sig realizacji wyjazdu w dwoch réznych lokalizacjach (firmach,
uczelniach, miastach, krajach).
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Praktyka moze by¢ obowiazkowa lub nicobowiazkowa (z punktu widzenia programu
ksztalcenia), ale zawsze musi gwarantowaé mozliwo$¢ nabycia kompetencji
zwiazanych z kierunkiem ksztalcenia w uczelni macierzyste;.

Jezeli praktyka jest obowiazkowa, wydzial powinien przyzna¢ studentowi za jej
odbycie punkty ECTS. Jezeli praktyka nie jest integralna cze$cia studidw, fakt jej
realizacji powinien zostaé¢ odnotowany w Suplemencie do dyplomu.

Kazdy student odbywajacy praktyke w ramach programu ERASMUS+ powinien
mie¢ pelne zaliczenie okresu praktyki zrealizowanej w instytucji przyjmujacej
i uznanie go za réwnowazny z okresem praktyki w uczelni macierzystej. Zaliczenia
i uznania dokonuje macierzysty wydzial.

Kazdemu studentowi przystuguje tzw. ,.kapital mobilnosci” w wysokosci 12 miesigey
na kazdym stopniu studiéw (I, II lub III). Oznacza to, ze kazdy student moze
wyjechaé na poszczegélnym stopniu studiéw na studia i/lub na praktyke na taczny
okres 12 miesiecy. W przypadku wyjazdu absolwenta dtugo$¢ pobytu na praktyce
w ramach programu ERASMUS+ zalezy od diugosci ewentualnego wyjazdu
w ramach programu na studia i/lub na praktyke w czasie aktualnie ukonczonego
stopnia studiow.

Wyjazd studenta na studia w ramach programu ERASMUS+ nie wyklucza
mozliwoéci odbywania praktyki, jednak pobyty te nie moga by¢ taczone ani nie moga
si¢ pokrywaé, tzn. jeden wyjazd moze nastapi¢ dopiero po powrocie i rozliczeniu
wyjazdu poprzedniego.

W jednym roku akademickim dopuszcza si¢ jeden wyjazd na praktyke.

Realizacja praktyki po raz kolejny w tym samym miejscu i/lub w tym samym roku
akademickim jest mozliwa jedynie bez dofinansowania.

Wyjazd na praktyke w ramach programu ERASMUS+ nie moze si¢ pokrywac ani
taczyé z wyjazdem w ramach innego programu lub uméw bilateralnych.

Uczelnia moze zgodzié si¢ na przedluzenie pobytu uczestnika na praktyce. Decyzja
jest podejmowana na pisemny wniosek studenta, ktory to wniosek musi by¢ ztoZony
nie pozniej niz na miesiac przed uplywem pierwotnie planowanego okresu pobytu.
Wezesniej student musi uzyska¢ akceptacjg instytucji przyjmujacej i koordynatora
wydzialowego. Przedluzenie mobilnosci jest realizowane bez dofinansowania.

Wyjazd weze$niejszy niz termin rozpoczecia praktyki podany w umowie oraz powrot
pozniejszy niz planowany, nie powoduja konieczno$ci wyplacania przez uczelnig
dofinansowania za dni nieobjete umowa. Ostateczna wysoko$¢ wsparcia finansowego
jest wyliczana na podstawie zaswiadczenia z organizacji przyjmujacej. Zaswiadczenie
to powinno zawiera¢ m.in. doktadne daty pobytu na praktyce.
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Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaly spelnione przez studenta podejmuje
wydziat. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci, uczelnia moze zdecydowacé
o konieczno$ci zwrotu czeéci lub cato$ci otrzymanego wsparcia finansowego

Zwrot otrzymanych funduszy nie bedzie wymagany od uczestnika mobilnosci
w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonej jako ,sita wyzsza” (tj. sytuacji
niezaleznej od studenta, zwiazanej z powazna choroba lub nieszczgsliwym
zdarzeniem). Kazdy taki przypadek jest rozpatrywany indywidualnie przez uczelnig
i Narodowg Agencje¢ Programu ERASMUS+.

Osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci oraz pobierajace stypendium socjalne na
PW moga wyjecha¢ na praktyki w ramach programu ERASMUS+, otrzymujac
wsparcie finansowe z programu PO WER. W ramach programu PO WER nie
moga wyjezdzaé absolwenci. Wigcej szczegétéw znajduje si¢ na stronie
internetowej CWM oraz w UAPE.

Ogdlne informacje na temat wymiany studenckiej znajduja sig na stronie internetowe;
programu ERASMUS+ w dokumencie ,,Przewodnik po Programie ERASMUS+ na
rok 2018 http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/.

Zasady rekrutacji

Na praktyki moga wyjezdza¢ studenci Politechniki Warszawskiej zarejestrowani na
I, II lub III stopniu studiéw oraz absolwenci zakwalifikowani na wyjazd w trakcie
nauki na ostatnim roku studiéw. Dodatkowym warunkiem wyjazdu absolwenta jest
rozpoczecie i zakonczenie praktyki w ciagu 12 miesigey od daty ukonczenia studiow.

Z uczestnictwa w praktykach sa wylaczeni stuchacze studiow podyplomowych.

W celu zakwalifikowania si¢ na wyjazd na praktyki w ramach programu
ERASMUS+ student musi spelnia¢ nast¢pujace kryteria formalne:
e w czasie rekrutacji i calego pobytu w instytucji przyjmujacej musi byc¢
zarejestrowany jako student studiéw I, II lub III stopnia,
e w momencie wyjazdu musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku studiow
I stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich (ukonczony pierwszy rok
studiow),
e podczas rekrutacji oraz w trakcie odbywania praktyki nie moze
przebywaé na urlopie (dziekanskim, chorobowym, wychowawczym itp.).

Rekrutacje studentéw na praktyki przeprowadzaja osoby upowaznione na wydziatach.
Podczas rekrutacji uwzglednia si¢ nastgpujace kryteria:
e $rednia ocen z calego okresu studidw — wydzial okresla wysoko$¢ Sredniej
odpowiedniej do udziatu w rekrutacji,
e znajomosé jezyka obcego, ktorego student bedzie uzywa¢ odbywajac praktyke,
na poziomie minimum B2.
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Listy studentéw zakwalifikowanych do wyjazdu przesylane sa przez wydzialowych
koordynatoréw programu ERASMUS+ do UAPE do dnia 30 kwietnia 2018 r.
W przypadku pozostawania wolnych miejsc na praktyki, moze zosta¢ ogloszona
dodatkowa rekrutacja.

Do dnia 29 czerwca 2018 roku osoby zakwalifikowane na praktyke przez wydzial,
sa zobowigzane do dostarczenia do UAPE:

e formularza aplikacyjnego,
e kopii dokumentéw zlozonych na wydziale: CV, listu motywacyjnego,
potwierdzenia znajomosci jezyka.

Zasady finansowania

Wsparcie indywidualne z funduszy programu ERASMUS+ przyznaje si¢ w celu
odbycia praktyki zwiazanej z kierunkiem ksztalcenia studenta.

Student otrzyma wsparcie finansowe w zaleznosci od kraju, w ktérym bedzie
odbywat praktyke oraz od dlugosci pobytu. Stawki dofinansowania nie ulegaja
zmianom w trakcie mobilno$ci. Kraje podzielone sa na 3 grupy:

Miesigczna stawka
Grupa Kraje dofinansowania
w Euro

Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein,
I Luksemburg, Norwegia, Szwecja, Wielka 600
Brytania

Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja,
II Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy, Portugalia, 550
Wiochy

Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, FYROM
(byla republika Jugostawii Macedonia), Litwa, 500
Lotwa, Rumunia, Slowacja, Stowenia, Turcja,

Wegry

111

Srodki finansowe przyznawane w programie ERASMUS+ maja charakter
uzupelniajgcy i s3 wsparciem indywidualnym przeznaczonym na
dofinansowanie kosztéw podrézy, pobytu i ubezpieczenia.

Dofinansowanie pobytu przyznawane jest na okres max. 3 miesigcy.

Przekazanie dofinansowania uczestnikowi nastapi po spelnieniu wszystkich
warunkéw formalnych i po podpisaniu umowy. Wypltacone ono bedzie przelewem
w dwdch ratach. Pierwsza rata, w wysokos$ci 70% catej przyznanej kwoty zostanie
przekazana przed wyjazdem na wskazane konto. Druga rata, w wysokosci 30%

4



35.

36.

37

38.

39.

40.

Erasmus-+

przyznanego dofinansowania, zostanie wyplacona po powrocie z praktyki
i rozliczeniu si¢ z wydziatlem i z UAPE.

Do wsparcia finansowego otrzymywanego w ramach Programu ERASMUS+ bedzie
miato zastosowanie zwolnienie, o ktorym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 23a lit. a ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (Dz.U. z 2012 r.
poz. 361 z pézn. zm.).

Formalnosci przed wyjazdem

Po znalezieniu przez studenta wlaSciwego miejsca praktyki i po zakwalifikowaniu
przez organizacj¢ przyjmujaca, zostaje sporzadzone i podpisane Learning Agreement
for Traineeships (LAfT) przez trzy zawierajace umowg strony (studenta, wydziat
macierzysty i instytucj¢ przyjmujaca). Dokument ten, zawierajacy program
praktyki, bedzie podstawa do sporzadzenia umowy na wyjazd, a wraz z koncowym
dokumentem TRAINEESHIP CERTIFICATE (trzecia, ostatnia czg§¢ dokumentu
LAfT) - podstawa do uznania i zaliczenia praktyki przez macierzysty wydzial.
Learning Agreement for Traineeships musi by¢ podpisane przez wszystkie trzy
strony przed wyjazdem studenta.

O kolejnos$ci przyznania dofinansowania decyduje kolejno$¢ zlozenia w UAPE
przez osoby zrekrutowane na wydziale wypelnionego i podpisanego przez trzy
strony (pracodawce, koordynatora wydzialowego ds. programu ERASMUS+
oraz studenta) dokumentu ,,Learning Agreement for Traineeships”.

Student wyjezdzajacy na praktyke w ramach programu ERASMUS+ musi posiada¢
wazng Europejska Kart¢ Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) — dokument
uprawniajacy do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium UE. Absolwent, jezeli
mu nie przyshuguje karta EKUZ, musi wykupi¢ ubezpieczenie od kosztéw leczenia
w towarzystwie ubezpieczeniowym.

Osoba wyjezdzajaca na praktyke musi by¢ ubezpieczona od odpowiedzialnosci
cywilnej (OC) oraz od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) zarowno na
czas podrézy, jak i pobytu w instytucji przyjmujacej. Koszty zakupu ubezpieczenia
ponosi uczestnik we wlasnym zakresie.
Osoba, ktéra dostarczyta podpisany przez wszystkie strony LAfT i ktérej zostalo
przyznane miejsce na praktykg, w celu podpisania umowy sklada w UAPE -
najpo6zniej na miesigc przed wyjazdem - nastgpujace dokumenty:
e wniosek wyjazdowy S (podpisany przez koordynatora wydzialowego oraz
Dziekana Wydziatu),
e formularz — konto bankowe (podpisany przez koordynatora wydzialowego),
e za$wiadczenie o statusie studenta lub absolwenta (w przypadku wyjazdu
po ukonczeniu studiow),
e kopi¢ karty EKUZ,
e kopi¢ ubezpieczenia NNW/OC.
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41.Kazdy uczestnik mobilnoéci otrzyma Karte Studenta Erasmusa (stanowi ona
zatacznik do umowy).

42. Osoba wyjezdzajaca na praktyke w ramach programu ERASMUS+ musi
obowigzkowo wypelni¢ test jezykowy on-line przed wyjazdem oraz po zakonczeniu
pobytu. Od wypelnienia testu przed wyjazdem jest uzalezniona wyplata pierwszej
raty dofinansowania, a wyplata drugiej raty — m.in. od wypelnienia testu on-line po
zakonczeniu pobytu.

Formalnosci po powrocie

43. W celu rozliczenia mobilnoéci i otrzymania II raty osoba wyjezdzajaca jest
zobowigzana do:
e Wypelnienia on-line ankiety dla uczestnikéw programu ERASMUS+
(kazdy uczestnik otrzyma mail zawierajacy link do ankiety),
e Wypelnienia testu jezykowego on-line po zakoficzeniu mobilnosci,
e Przestania mailowo Wrazen z pobytu.

oraz do dostarczenia do UAPE:

e Traineeship Certificate (trzecia czg$¢ LALT),

e Zaswiadczenia o uznaniu okresu praktyki przez wydzial (nie dotyczy
absolwentow),

e Formularza — konto bankowe (wzoér formularza na stronie internetowe;
CWM).

Dokumenty rozliczeniowe uczestnik mobilnosci jest zobowiazany dostarczyé do UAPE
w ciggu 10 dni roboczych od daty zakonczenia praktyki.

Szczegolowych informacji na temat wyjazdéw na praktyki udzielaja pracownicy UAPE oraz
koordynatorzy wydziatowi.

Kontakt do UAPE:

Gmach Biurowy, ul. Noakowskiego 18/20, kl. B, VI p.

tel. 22 234 74 04, 22 234 51 15, fax 22 629 80 09,

e-mail:

Dominika Jasinska: djasinska@cwm.pw.edu.pl

Joanna Golebiowska: erasmus@cwm.pw.edu.pl, joanna.golebiowska@pw.edu.pl
Agnieszka Bursztyfiska: abursztynska@cwm.pw.edu.pl (koordynator projektu KA1 03)

Godziny przyjmowania interesantow:
poniedziatek — sroda 10.00-14.00

czwartek - piatek 8.30-12.30



